
ประกาศสํ านักงานสงเสริมสวสัดภิาพแล
เร่ือง  การลดขั้นตอน

…………

ดวยคณะรฐัมนตรีไดมีมติ เม
ขอเสนอ เร่ือง การลดขั้นตอนและระยะเวลาก
ทีก่ ําหนดไวในปจจุบัน

ดงันัน้เพือ่ใหงานบริการดาน
ในบรกิารและเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรีดัง
ผูดอยโอกาส  คนพิการ และผูสูงอายุ จึงเห็นส
บริการประชาชนของงานบริการดานคนพิการ

1. การจดทะเบียนคนพิการ
ม ี5 ขั้นตอน ใชเวลาประ

2. การบริการจัดหางานคน
ม ี5 ขั้นตอน ใชเวลาประ

3. การบริการเงินกองทุนฟ
3.1. การใหบริการกูยืมเ

 ม ี7 ขั้นตอน ใชเวล
3.2. การใหบริการสนับ

จากกองทุน
 ม ี7 ขั้นตอน ใชเวล

ทัง้นี ้ในการนบัระยะเวลาตา
(1) การด ําเนินงานที่อยูระห
(2) การด ําเนนิงานที่อยูระหว

การปฏิบัติราชการตามปกติ
ะพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส คนพิการ และผูสูงอายุ
และระยะเวลางานบริการดานคนพิการ
………………………….

ื่อวันที่ 19 พฤษภาคม 2546 เห็นชอบใหสวนราชการจัดทํ า
ารปฏิบัติงานเพื่อบริการประชาชนลงรอยละ 30 - 50 จาก

คนพิการเปนไปอยางรวดเร็ว  ประชาชนไดรับความพึงพอใจ
กลาว  สํ านักงานสงเสริมสวสัดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน
มควรลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในการให
 ในกระบวนงานหลัก 3 กระบวนงาน ดังตอไปนี้
ในสวนกลาง  กรุงเทพมหานคร
มาณ 1 ช่ัวโมง
พิการ  ในสวนกลาง  กรุงเทพมหานคร
มาณ 80 นาที
นฟูสมรรถภาพคนพิการ  ในสวนกลาง  กรุงเทพมหานคร
งินทุนเพื่อประกอบอาชีพอิสระ
าประมาณ 45 วัน
สนุนคาใชจายแกองคกร / หนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน

าประมาณ 45 วัน

มประกาศนี้ไมรวมถึงระยะเวลาที่เสียไปเนื่องจากกรณี ตอไปนี้
วางการพิจารณาของสวนราชการอื่น
างการรองเรียนหรือหาขอมูลเพิ่มเติมนอกเหนือจากขั้นตอน

(3) ประชาชน…
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(3) ประชาชนผูยื่นคํ าขอเปนผูผิดนัด หรือละเลยไมมาติดตอขอดํ าเนินการในขั้นตอนตอไป
(4) กรณหีลักฐานไมครบถวนหรือไมถูกตอง  ตองทํ าหนังสือหรือแจงขอหลักฐานเพิ่มเติม
(5) เหตอ่ืุนใดอันมิใชจากการบกพรองในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบทายประกาศฉบับนี้

ประกาศ  ณ  วันที่  21  มิถุนายน  พ.ศ. 2547

    (นายสกล  บุญคํ า)
   ผูอํ านวยการสํ านักงานสงเสริมสวสัดิภาพและพิทักษเด็ก
            เยาวชน ผูดอยโอกาส คนพิการ และผูสูงอายุ



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานจดทะเบียนคนพิการ
ณ สวนกลาง  กรุงเทพมหานคร

ที่ วิธีการ / ขั้นตอน ระยะเวลา

1. รับคํ ารอง 5  นาที

2. ตรวจสอบหลักฐานตามคํ ารอง 10  นาที

3. สอบขอเท็จจริงและบันทึกลงในแบบ
จดทะเบียนคนพิการ

25  นาที

4. ตรวจสอบความถูกตองในแบบจดทะเบียน
คนพิการ

5  นาที

5. ออกสมุดประจํ าตัวคนพิการ พรอมมอบ
คูมือคนพิการ

15 นาที

รวม 60  นาที



ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบริการจัดหางานคนพิการ
ณ สวนกลาง  กรุงเทพมหานคร

ที่ วิธีการ / ขั้นตอน ระยะเวลา

1. รับเรื่อง
-  ตรวจสอบเอกสาร
-  สัมภาษณ
-  ประเมินเบื้องตน

30  นาที

2. วเิคราะหตํ าแหนงงานและคุณสมบัติ
ของคนพิการ

10  นาที

3. จบัคูงานที่เหมะสมกับคนพิการ 15  นาที

4. ประสานกับสถานประกอบการ 15  นาที

5. สงคนพิการไปยังสถานประกอบการ 10  นาที

รวม 80  นาที



ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบริการกูยืมเงินกองทุนฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ
ณ สวนกลาง  กรุงเทพมหานคร

ที่ วิธีการ / ขั้นตอน ระยะเวลา
1. รับค ํารองขอกูยืมเงิน (ภายในวันที่ 1 ของ

ทกุเดือน)
-  ตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติ
   ของผูกูและผูคํ้ าประกัน
-  ลงทะเบียนรับคํ ารอง
-  จัดเตรียมเอกสารสัญญา (คนพิการมา
    ติดตอคร้ังที่1)

15  นาที

2. -  เยี่ยมบาน  รวบรวมขอมูล
-  จัดทํ าเอกสาร
-  เตรียมการประชุมคณะทํ างานพิจารณา
   กล่ันกรองการใหกูยืมเงินกองทุนฯ

20  วัน

3. จดัประชุมคณะทํ างานพิจารณากลั่นกรองการ
ใหกูยืมเงินกองทุนฯ

1  วัน

4. เตรียมการประชุมคณะอนุกรรมการบริหาร
กองทุนฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ
-  จัดทํ าเอกสาร

7  วัน

5. จดัประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน
ฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ

1  วัน

6. แจงผลการพิจารณา
-  ตรวจสอบสัญญา
-  ขออนุมัติหลักการเบิกจาย
-  ขออนุมัติเบิกจาย
-  เขียนเช็คและเตรียมเอกสารรับเงิน

14  วัน

7. -  ทํ าสัญญากูยืมเงิน
-  จายเช็คใหผูกู (คนพิการมาติดตอคร้ังที่2)

15  นาที

รวม 45  วัน



ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบริการสนับสนุน
การดํ าเนินโครงการแกองคกร / หนวยงานที่ดํ าเนินงานดานคนพิการ

ณ สวนกลาง  กรุงเทพมหานคร

ที่ วิธีการ / ขั้นตอน ระยะเวลา
1. การยื่นเสนอโครงการ (ภายในวันที่ 1 ของ

ทกุเดือน)
-  รับโครงการ
-  ตรวจสอบโครงการ
-  ลงทะเบียนรับเรื่อง

10  นาที

2. -  รวบรวมขอมูลเพื่อวิเคราะหโครงการ
-  จัดทํ าเอกสาร
-  เตรียมการประชุมคณะทํ างานพิจารณา
   กล่ันกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุน
   คาใชจายจากกองทุนฯ

20  วัน

3. จดัประชุมคณะทํ างานพิจารณากลั่นกรอง
โครงการที่ขอรับการสนับสนุนคาใชจายจาก
กองทุนฯ

1  วัน

4. เตรียมการประชุมคณะอนุกรรมการบริหาร
กองทุนฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ
-  จัดทํ าเอกสาร

7  วัน

5. จดัประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน
ฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ

1  วัน

6. แจงผลการพิจารณาโครงการ 5  วัน
(หลังการประชุมคณะ-

อนุกรรมการบริหารกองทุน
ฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ)

7. ขออนุมัติเบิกจายเงิน/จายเงิน
-  สวนภูมิภาค (โอนเขาบัญชี)
-  สวนกลาง (จายเช็ค)

10  วัน
(ภายหลังจากไดรับแบบแสดง

ความจํ านงขอรับเงิน)
รวม 45  วัน




